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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - TOP
Wirtschaftskanzlei 
 
 
Ort: Ansbach  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Bruttojahresgehalt: bis zu 43.000 EUR  
Kategorie: Wirtschaftskanzlei  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Für unseren Mandaten,  eine der TOP Wirtschaftskanzleien, welche in Künzelsau und auch anderen
Standorten tätig ist, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt die ideale Besetzung für die Position:  

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - TOP Wirtschaftskanzlei 
 
So sieht Ihr Arbeitsalltag aus: 
  

 
Selbstständige Betreuung von Mandaten: Fristenkontrolle, Korrespondenz, Aktenführung und
Erstellung von Schriftsatzentwürfen.
Organisation und Koordination: Termin-, Meeting- und Reiseplanung sowie Organisation von
Teamevents und allgemeine Büroorganisation.
Mitgestaltung von Abläufen: Optimierung von Prozessen in der Verfahrensorganisation und enge
Zusammenarbeit mit Kollegen und dem Supportteam.
Projektverantwortung: Eigenständige Durchführung kleiner Projekte im eigenen
Verantwortungsbereich.
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Das bringen Sie mit: 
  

 
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, z.B. als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d), 
Notarfachangestellter (m/w/d), Steuerfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation. 
Idealerweise bereits erste Berufserfahrung im Kanzleiumfeld. 
Anwenderkenntnisse in MS Office und im beA.
Deutschkenntnisse und grundlegende Englischkenntnisse.
 

 
Darauf können Sie sich freuen: 
  

 
Sicherer Arbeitsplatz in einer renommierten Wirtschaftskanzlei mit unbefristetem Vertrag.
Attraktive Vergütung und umfassendes Onboarding zur optimalen Einarbeitung.
Weiterentwicklungsmöglichkeiten durch regelmäßige Fort- und Weiterbildungsangebote.
Teamkultur und Events: Abwechslungsreiche Teamevents, After-Work-Dinner
 

 
kununu Score / BS Gottschall: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:  „Von ich schau mir das mal an zu jetzt muss ich
doch kündigen!“ (Steuerfachangestellte / Mai 2024)  

 

 
Referenz-Nummer: 405766A28599 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Gottschall GmbH
Schönebürgstraße 6
74564 Crailsheim

Telefon: +49 7951 3160163
Telefax: +49 7951 3160159

Kristina Bengel
Recruiterin

bewerbung@bs-gottschall.de
bs-gottschall.de
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