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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - TOP
Wirtschaftskanzlei

Ort: Ansbach

Arbeitszeitmodell: Vollzeit
Bruttojahresgehalt: bis zu 43.000 EUR
Kategorie: Wirtschaftskanzlei
Startzeitpunkt: ab sofort

FUr unseren Mandaten, eine der TOP Wirtschaftskanzleien, welche in Kiinzelsau und auch anderen
Standorten tétig ist, suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt die ideale Besetzung fur die Position:

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - TOP Wirtschaftskanzlei

So sieht lhr Arbeitsalltag aus:

- Selbststédndige Betreuung von Mandaten

- In diesem Zusammenhang: Fristenkontrolle, Korrespondenz, Aktenfiihrung, Anfertigung von
Schriftsatzentwiirfen, etc.

- Mitwirkung bei der Planung von Teamevents und Veranstaltungen

- Koordination von Terminen, Meetings und Geschéftsreisen

- Organisation des Biiros fUr eine gute Teamatmosphare

- Mitgestaltung von Ablédufen und Prozesse im Bereich der Verfahrensorganisation

- Enge Zusammenarbeit und Abstimmung mit Kolleg/innen und dem Supportteam

- Eigenstandige Umsetzung kleiner Projekte im Verantwortungsbereich
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Das bringen Sie mit:

- Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d),
Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d), Notarfachangestellte (m/w/d), Notarfachangestellter

(m/w/d), Steuerfachangestellte (m/w/d), Steuerfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbare

Qualifikation

- Idealerweise bereits erste Berufserfahrung im Kanzleiumfeld

- Anwenderkenntnisse in MS Office und im beA
- Deutschkenntnisse und grundlegende Englischkenntnisse
- Selbstorganisation und eine strukturierte Arbeitsweise

Darauf konnen Sie sich freuen:

- Zukunftssicherer Arbeitsplatz in einer TOP Wirtschaftskanzlei

- Attraktive Vergiutung und unbefristeter Arbeitsvertrag

- Umfassendes Onboarding bei lhrem zuklnftigen Arbeitgeber

- Flache Hierarchien und eine transparente Unternehmenskommunikation

- Harmonisches Arbeitsklima sowie herzliche und loyale Teamkollegen/innen

- RegelmaRige Fort- und Weiterbildungsangebote
- Abwechslungsreiche Teamevents und Veranstaltungen

- Umfangreiche Mitarbeiterbenefits (z.B. Jobticket, kostenfreie Getranke)

kununu Score / BS Gottschall: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: ,Neuen Job innerhalb von 3 Wochen gefunden!”

(Bewerber / April 2022)

Referenz-Nummer: 405766A28599

lhr Ansprechpartner:

BS Gottschall GmbH
Schoneburgstralie 6
74564 Crailsheim

Telefon: +49 7951 3160163
Telefax: +49 7951 3160159

Kristina Bengel
Recruiterin

bewerbung@bs-gottschall.de
bs-gottschall.de
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