
●

●

●

●

●

 

 

Personalreferent (m/w/d) - Zukunftssicherer
Arbeitgeber 
 
 
Ort: Oettingen   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Bruttojahresgehalt: bis zu 53.000 EUR  
Branche: Verpackungsindustrie  
Startzeitpunkt: ab sofort  
 
Für unseren Mandanten, ein familiengeführtes mittelständisches Unternehmen, suchen wir die ideale
Besetzung für die Position als:   

 

Personalreferent (m/w/d) - Zukunftssicherer Arbeitgeber 
 
So sieht Dein Arbeitsalltag aus: 
  

 
Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und anderen relevanten Personalunterlagen
Aktives Bewerbermanagement sowie die Koordination, Vorbereitung und Durchführung von
Vorstellungsgesprächen
Pflege und Verwaltung der Daten im Zeitwirtschaftssystem sowie Analyse und Auswertung der
Arbeitszeiterfassungen
Verwaltung der digitalen Personalakten und Sicherstellung einer lückenlosen Dokumentation
Beratung der Mitarbeitenden zu HR-relevanten Themen und Unterstützung bei personalwirtschaftlichen
Fragestellungen
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Das bringst Du mit: 
  

 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. als Bürokaufmann (m/w/d), Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d) gerne auch mit Weiterbildung zum 
Personalreferent (m/w/d) oder Personalfachkaufmann (m/w/d). 
Berufserfahrung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) oder vergleichbare Positionen im HR Bereich 
wünschenswert aber nicht zwingend notwendig.
Anwenderkenntnisse in den gängigen MS Office Programmen  
Freude am Umgang mit Menschen 
 

 
Darauf kannst Du dich freuen: 
  

 
Flexibilität pur – Arbeite, wo und wann du willst.
Karriereboost – Mit Weiterbildungen und klaren Aufstiegschancen.
Firmenwagen – Auch zur privaten Nutzung.
Gesund und fit – Fitness- und Gesundheitsangebote für dich.
Teamspirit – Regelmäßige Events und ein starkes Miteinander.
Zukunft sichern – Mit betrieblicher Altersvorsorge.
Individuelle Extras – Mehr Urlaub oder maßgeschneiderte Benefits.
 

 
kununu Score / BS Gottschall GmbH: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: "Schneller Austausch, Schnelle
Vermittlung. Alles super. Kann ich nur empfehlen" (Personalsachbearbeiterin / September 2024)  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A38253 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Gottschall GmbH
Schönebürgstraße 6
74564 Crailsheim

Telefon: +49 7951 3160163
Telefax: +49 7951 3160159

Kristina Bengel
Recruiterin

bewerbung@bs-gottschall.de
bs-gottschall.de
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