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Personalreferent (m/w/d) - Gleitzeitmodell &
Homeoffice 
 
 
Ort: Schwäbisch Gmünd  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Bruttojahresgehalt: bis zu 53.000 EUR  
Branche: Bildungseinrichtung  
Startzeitpunkt: ab sofort  
 
Für unseren Mandanten, eine  renommierte Bildungseinrichtung, suchen wir die ideale Besetzung für die
Position als:   

 

Personalreferent (m/w/d) - Gleitzeitmodell & Homeoffice 
 
Das sind Deine Aufgaben: 
  

 
Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und anderen personalbezogenen Dokumenten
Unterstützung und Umsetzung von Personalentwicklungsmaßnahmen
Beratung und Betreuung von Mitarbeitern in allen personalrelevanten Fragestellungen
Übernahme des gesamten operativen Personalmanagements für einen definierten Mitarbeiterkreis
 

 
Das bringst Du mit: 
  

 
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau für Büromanagement (m/w/d), Industriekauffrau
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 (m/w/d), Kauffrau für Groß- & Außenhandel (m/w/d). Eine Weiterbildung zur Personalreferentin 
(m/w/d) oder Personalfachkauffrau (m/w/d) ist von Vorteil
Erste Berufserfahrung als Personalsachbearbeiter (m/w/d), Personalreferent (m/w/d) oder
vergleichbares.
MS-Office Kenntnisse und Kenntnisse in einer HR-Software von Vorteil
Kommunikationsfähigkeit und Empathie
 

 
Darauf kannst Du dich freuen: 
  

 
Flexible Arbeitszeiten durch ein Gleitzeitmodell (09:00 - 16:00 Uhr) und 2 Tage/ Woche Homeoffice
30 Tage Jahresurlaub und ein unbefristeter Arbeitsvertrag
Corporate Benefits bei TOP Marken (bei über 200 Marken)
Möglichkeit zum JobRad Leasing
Möglichkeit auf interne und externe individuelle Fort- und Weiterbildungen
 

 
kununu Score / BS Gottschall GmbH: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: "Schneller Austausch, Schnelle
Vermittlung. Alles super. Kann ich nur empfehlen" (Bewertung Personalsachbearbeiterin / September 2024)  

 

 
Referenz-Nummer: 405560A40792 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Gottschall GmbH
Schönebürgstraße 6
74564 Crailsheim

Telefon: +49 7951 3160163
Telefax: +49 7951 3160159

Kristina Bengel
Recruiterin

bewerbung@bs-gottschall.de
bs-gottschall.de
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