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Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) - Vielseitiges
Aufgabengebiet 
 
 
 
Ort: Crailsheim  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Bruttojahresgehalt: Bis zu 40.000 €  
Branche: Logistik & Vertrieb  
Startzeitpunkt: Ab sofort  
 
Für unseren Mandanten, ein innovatives Unternehmen, suchen wir nach der idealen Besetzung für die
Position als:  

 

Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) - Vielseitiges Aufgabengebiet 
 
So sieht Dein Arbeitsalltag aus: 
  

 
Bearbeitung von Kundenanfragen und Aufträgen
Unterstützung des Vertriebsteams bei der Angebotserstellung und Auftragsabwicklung
Pflege der Kundendatenbank und Verwaltung von Bestellungen
Koordination der Lieferungen und Kommunikation mit Logistikpartnern
Unterstützung bei der Erstellung von Rechnungen und Auftragsdokumentationen
 

 
Das bist Du: 

BS Gottschall GmbH
Telefon: +49 7951 3160163
Telefax: +49 7951 3160159
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Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Speditionskauffrau (m/w/d), Kauffrau für
Büromanagement (m/w/d), Industriekauffrau (m/w/d), Kauffrau im Groß- und Außenhandel 
(m/w/d) oder vergleichbare Qualifikationen
Erste Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst oder in vergleichbaren Positionen ist wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS Office und gängigen ERP-Systemen sind von Vorteil aber kein Muss
Organisationstalent und eine selbständige Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke
 

 
Darauf kannst Du dich freuen: 
  

 
Work-Life-Balance: Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit auf 30% Homeoffice
Team-Abenteuer: Jährliches Team-Building-Event an außergewöhnlichen Orten oder mit kreativen
Aktivitäten (z. B. Kochkurs, Escape Room).
Chill-out-Area: Entspanne Dich in unserer modernen Rückzugszone für Pausen und frische Ideen!
Gesund durch den Tag: Kostenlose gesunde Snacks, Getränke und frisches Obst im Büro, damit du
immer gut versorgt bist.
Mobilitätszuschuss: Monatlicher Bonus für deinen Arbeitsweg – egal, ob du mit dem Auto oder den
Öffis unterwegs bist.
 

 
kununu Score / BS Gottschall: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: "TOP Arbeitgeber und tolles
Betriebsklima" (Bewertung Mai 2024)  

 

 
Referenz-Nummer: 406018A40100 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Gottschall GmbH
Schönebürgstraße 6
74564 Crailsheim

Telefon: +49 7951 3160163
Telefax: +49 7951 3160159

Kristina Bengel
Recruiterin

bewerbung@bs-gottschall.de
bs-gottschall.de
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